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Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

KDB SK TELOI KANAN 
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     5 Oktober 2016 (Rabu) 
Masa :     2.30 petang – 4.30 petang 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : SK TELOI KANAN, FELDA TELOI KANAN 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) Memberi taklimat kesedaran kepada pelajar tentang keselamatan ketika 
menggunakan internet. 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
AIN SYAZWANI BINTI MOHAMMAD AKMAL 060126020336 

 

2 
ALIESYA BALQIS IZZAITTY BINTI HASAN 060929021172 

 

3 
ANIS NATASYA BINTI MUZNI 060908020920 

 

4 
DZULFA DHANEA BINTI ABDUL MANI’ 061230070290 

 

5 
FATIN FASIHAH BINTI ISMAIL 061015020776 

 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- PROMOSI PI1M 
- TAKLIMAT KDB 
- TAYANGAN VIDEO KDB 
- KUIZ KDB 
- AKTIVITI 1 (BULI SIBER-KOMEN YANG BERHEMAH) 
- AKTIVITI 2 (MESEJ BERANTAI – MENYEBAR MAKLUMAT PALSU) 
- AKTIVITI 3 (TEKA PERKATAAN)  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 

-Pelajar lebih tahu cara menggunakan internet secara selamat 
-Pelajar tahu akan bahaya yang wujud di internet dan media sosial 
-pelajar lebih bertanggungjawab dan berhemah ketika diatas talian dan media 
sosial  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

kelebihan 
aktiviti 

 
 

Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

05 /10/2016 (Rabu) 
2.30 Petang – 3.30 petang         : Promosi PI1M dan Taklimat KDB  
                                                         Di Baling 
3.30 petang – 4.30 petang          : tayangan Video KDB 
                                                   : Kuiz KDB 
                                                   : Aktiviti 1 (Buli Siber-Komen Yang Berhemah) 
                                                     : Aktiviti 2 (Mesej Berantai–Menyebar Maklumat Palsu) 
                                                   : Aktiviti 3 (Teka Perkataan) 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Melakukan aktiviti 1 bersama pelajar 

 

 
Taklimat Klik Dengan Bijak 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 



CADD/RDD 01022013 

 
 

Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

KELAS PERISIAN (ADOBE PHOTOSHOP)  

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     6 OKTOBER2016 (KHAMIS) 
Masa :     9.30 PETANG – 5.30 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BAWAH GUNUNG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) MEMPELAJARI ASAS ADOBE PHOTOSHOP 
2) MEMPELAJARI CARA MEREKACIPTA FLYERS  

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 NOR NURUL HAFIZAH MOHD BAKRI 860321295912  

2 NOR SYUHAIDA BT KHAZALI 890929025096  

3 ROSMADEE KADIR 810229035161 
 

4 NIK AZMA MOHD GHAZALI 620310036066 
 

5 TENGKU MOHD RUZAINI TENGKU ABDULLAH 840214035455 
 

6 NUR FAZMAWATY BT ABDUL RAHMAN 861201296042  

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- Pembelajaran Asas Tool Photoshop CS6 
- Membuat Flyers Produk/Perkhidmatan 

 
Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 

-Peserta dapat mempelajari asas Adobe Photoshop CS6 
-Peserta dapat mencipta design flyers produk sendiri 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

kelebihan 
aktiviti 

Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

6 /10/2016 (khamis) 
9.00 pagi – 11.00 pagi : Pengenalan dan Asas Tool 
11.00 pagi – 2.00 petang : Merekacipta Flyers 

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     

 
Para Peserta ketika kelas 

berlangsung 

 

 
Pengenalan Tool Adobe Photoshop 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
 



CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

SAMBUTAN HARI SUKAN NEGARA 
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     6 OKTOBER 2016 (SABTU) 
Masa :     8.00 PAGI – 11.00 PAGI 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : DEWAN UMNO KG HAJI ABAS 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 
 

                 1) MEMPROMOSIKAN PI1M DAN PERKHIDMATAN PI1M 
2) MENYAMBUT HARI SUKAN NEGARA BERSAMA KOMUNITI 
3) MENJALINKAN KERJASAMA DENGAN JKKK KAMPUNG HAJI ABAS 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
HAMID BIN ABDULLAH 540910025619  

2 
SALIM BIN SALLEH 540904025241 

 

3 
HABIBAH BINTI YAAKUB 710607025674 

 

4 
NOR ADILAH BINTI AHMAD IDZHAR 980623026490 

 

5 
HASAN BIN OTHMAN 521023025045 

 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- Sukaneka 
 -Cabutan Bertuah 
-Penyampaian hadiah 
-Check tekanan darah (my health) 
  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

- Pendedahan gaya hidup sihat kepada masyarakat setempat 
- Mempromosi kan Pi1M kepada masyarakat setempat 
-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of VIP 
Nama VIP 

JKKK kampung haji Abas  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

3/9/2016 (Sabtu) 
8.00 pagi – 8.15pagi         : Pendaftaran 
8.15pagi – 9.00 pagi         : Perasmian Hari Sukan Negara dan nyanyian lagu Negaraku   
9.00 pagi – 11.00 pagi      : Sukaneka 
11.00 pagi – 11.30 pagi    : Penyampaian hadiah & Cabutan Bertuah 

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
Check Tekanan darah (myhealth) 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Perasmian dan nyanyian lagu Negaraku  

 
Sukaneka 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

KURSUS INTEL LEARN EASY STEP 
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     13 & 14 OKTOBER 2016 (Khamis & Jumaat) 
Masa :     9.00 PAGI – 6.00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BAWAH GUNUNG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) MEMPELAJARI ASAS KOMPUTER DAN ASAS KEUSAHAWANAN 
2) MEMPELAJARI PEMASARAN SECARA DIGITAL 
3) MENGGUNAKAN HAMPARAN ELEKTRONIK UNTUK PENGURUSAN WANG 
4) MEMBUAT FACEBOOK PAGE DAN CARA MENGGUNAKAN 
5) MEMBUAT SUNTUNGAN IMEJ PRODUK 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
NOR HASHRINA BT ADNAN 780722025016 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

2 
ZULAEANA BINTI JAAFAR 800519085000 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

3 
NOR SYUHAIDA BT KHAZALI 890929025096 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- Taklimat keusahawanan dan asas komputer 
- Mengira dan membuat aliran tunai menggunakan MS Excel 
- Membuat flyers menggunakan MS Word 
- Membuat akaun gmail dan menggunakan email. 
- Membuat carian maklumat dan gambar di internet. 
- Membuat FB Page dan mempromosikan produk secara atas talian. 
- Taklimat Klik Dengan Bijak (KDB) 
  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 

- Peserta dapat meningkatkan kemahiran komputer. 
- Peserta boleh menguruskan kewangan dengan mudah dan cepat menggunakan MS 

Excel 
- Peserta boleh membuat bahan promosi dan pemasaran sendiri menggunakan MS 

Word  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

aktiviti - Peserta dapat berkomunikasi dan tahu menggunakan email. 
- Peserta tahu menggunakan FB page untuk memasarkan dan mempromosikan produk 

dan perkhidmatan mereka. 
- Peserta dapat menggunakan internet secara berkesan dan berhemah. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 
 
 
 
 

13 /10/2016 (Khamis) 
9.00 pagi – 11.00 pagi         : Pengenalan Komputer & Asas Keusahawanan 
11.00 pagi – 1.00 tengahari : Pengurusan Kewangan (Excel) 
2.30 petang – 4.30 petang   : Penjenaman (Flyers) 
 
14 /10/2016 (Jumaat) 
2.30 petang – 3.30 petang  : Memperkenalkan Internet Dan Emel 
3.30 petang – 5.30 petang  : Pemasaran Dalam Talian (Fb Page) 
5.30 petang – 6.00 petang  : KDB 
 
 
 

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Pengurusan Kewangan 

 

 
Peserta ketika dalam Kelas 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 
APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


