
CADD/RDD 01022013 

Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

PROGRAM PI1M BERSAMA MASYARAKAT 
ORANG ASLI ULU LEGONG 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     3 SEPTEMBER 2016 (SABTU) 
Masa :     8.00 PAGI – 1.00 TENGAHARI 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : KG ORANG ASLI LUBUK LEGONG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 
 

                 1) MEMPROMOSIKAN PI1M DAN PERKHIDMATAN PI1M 
2) MENYELAMI BUDAYA MASYARAKAT ORANG ASLI KENSUI 
3) MERAPATKAN JURANG ICT DI KALANGAN MASYARAKAT ORANGG 
ASLI DENGAN MENGADAKAN AKTIVITI ICT 
4) MENJALINKAN KERJASAMA DENGAN PLKN DAN JKKK KAMPUNG 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
NOOR HAYATI BINTI KHALID 780903025138 KOMUNITI 

2 
ROSMAN BIN ISA 701116025245 

KOMUNITI 

3 
MOHAMAD HAFAMI BIN ROSMAN 990916025677 

KOMUNITI 

4 
MUHAMMAD HANAFI BIN ROSMAN BA 37924 

KOMUNITI 

5 
TA A/L AWANG BESAR 710311025739 

KOMUNITI 

6 
SUDIN BIN KELUBI 650108025723 

KOMUNITI 

7 
BIAH BINTI KECHAPI 590108025764 

KOMUNITI 

 
JAMAL BIN SUDIN 951231086547 

KOMUNITI 

 
PAKDIL BIN SUDIN 990819025819 

KOMUNITI 

 
BULOH BIN AYAU 890430025280 

KOMUNITI 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 

Aktiviti yang dijalankan 
- Senamrobik 
 -Sukaneka  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

berkaitan 
dengan 
aktiviti 

-Aktiviti Menaip Pantas 
-Check tekanan darah (my health) 
-Taklimat Klik dengan bijak 
-Pertandingan anyaman 
-Nyanyian dan tarian sewang (tarian orang asli) 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

- Pendedahan gaya hidup sihat kepada masyarakat orang asli 
- Pendedahan komputer kepada masyarakat orang asli 
- Pendedahan budaya masyarakat orang asli kepada orang luar 
- Mempromosi kan Pi1M kepada masyarakat orang asli 
- Pendedahan keselamatan internet 

  
Name of VIP 
Nama VIP 

JKKK kampung  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

3/9/2016 (Sabtu) 
8.00 pagi – 9.00 pagi         : Senamrobik 
9.00 pagi – 10.00 pagi       : Sukaneka    
11.00 pagi – 11.30 pagi     : Menaip Pantas dan taklimat KDB 
11.30 pagi – 12.30 tengahari : Aktiviti anyaman dan Tarian sewang 
12.30 tghari – 1.00 tengahari : Penyampaian hadiah 
1.00 tengahari                        : Makan tengahari dan bersurai 
                                           
 
 

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pertandingan Menaip Pantas  Senamrobik 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

- TIADA -  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



CADD/RDD 01022013 

Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

e-USAHAWAN 
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     5 & 6 SEPTEMBER 2016 (ISNIN & SELASA) 
Masa :     9.00 PAGI – 6.00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BAWAH GUNUNG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) MEMPELAJARI PEMASARAN SECARA DIGITAL  

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
SITI AMINAH BINTI ASHAARI 821022025400 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

2 
NUSAYATI AWANG BESAR 661015035176 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

3 
ROHANA BINTI JAMIL 621204025384 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

4 
RAUZAH BT ABDULLAH 660413025016 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

5 ZAHRAH BINTI ISMAIL 
791225075112 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

6 
SITI AMINAH BINTI HAMZAH 790428025006 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

7 
AZIZAH BINTI MOHD YATIM 610702025666 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

8 
AZIAH BINTI KASIM 751206025850 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

9 NUR FATIN HIDAYAH BT MOHD 
FAZLI 

961230025776 
USAHAWAN/BAKAL 

USAHAWAN 

10 HASLIZA BT ABU HASSAN ASHAARI 
670601025768 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

11 
NUR AMIRAH BT A.SAMAD 920531025218 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

12 
FRIEDA ANDREEN ABD RAHMAN 810322085970 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

13 
NURUL AZFARINA MOKHTAR 761231065300 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

14 
NURHAFIZAH BT YUSOF 860526386598 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

15 
KALSOM BT AZMI 850317025590 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

16 
NOR AZIZAH IBRAHIM 700624025570 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

17 SITI AISYAH BT ABU HASHIM 
830820025792 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

18 
AFIFA BT MAT YUSOFF 890208086630 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

19 
NURUL ATIQAH BT RAMLI 921208085476 

USAHAWAN/BAKAL 
USAHAWAN 

20 KHAIZAN IZATZI BT MOHAMAD 
NADZRI 

820327085135 
USAHAWAN/BAKAL 

USAHAWAN 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- Taklimat MDEC dan asas keusahawanan 
- Cara membuat FB page dan menggunakan Fb Ads 
- Cara membuat logo perniagaan dan cover photo FB menggunakan perisian online 
- Cara memasarkan produk di Instagram 
- Cara berkomunikasi dengan pelanggan 
- Cara close sale di whatsapp 
  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

- Peserta mengetahui cara pemasaran dalam talian secara berkesan 
- Peserta lebih memahami bagaimana melayan pelanggan dengan betul 
- Peserta dapat memasarkan produk atau perkhidmatan dalam Instagram dengan lebih 

berkesan 
- Peserta dapat memeplajari cara melayan pelanggan dengan baik 

 
  

Name of VIP 
Nama VIP 

Trainer MDEC  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 
 
 
 
 

5 & 6 /9/2016 (Isnin & Selasa) 
9.00 pagi – 11.00 pagi         : Taklimat MDEC dan asas keusahawanan 
11.00 pagi – 1.00 tengahari : Membuat FB Page dan mencipta logo perniagaan dan  
                                               cover photo FB 
2.00 petang – 3.00 petang   : FB Ads (Iklan berbayar FB Page) 
3.00 petang – 4.00 petang   : Pemasaran menggunakan Whatsapp  
4.00 petang – 5.00 petang   : Pemasaran menggunakan Instagram 
5.00 petang – 6.00 petang  : Review usahwan-usahawan dibawah MDEC yang Berjaya  
                                              dan program-program dibawah MDEC 

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 

- Tiada -  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Peserta Lain 

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Peserta sedang membuat tugasan  

 
Pesrta sedang menganalisis menggunakan 

google trends 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



CADD/RDD 01022013 

Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

KDB SK PEKAKA 
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     21 September 2016 (Rabu) 
Masa :     2.00 petang – 4.00 petang 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : SK BATU PEKAKA, KUALA KETIL 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) Memberi taklimat kesedaran kepada pelajar tentang keselamatan ketika 
menggunakan internet. 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
NUR ADLIN SYAFIQAH BT MOHAMAD SOBRI 060916020488 

PELAJAR 

2 
NURUL FARISHA BINTI MOHD FAZLI 060909020308 

PELAJAR 

3 
NUR ELLISA DAMIA BINTI ZAISAZLI 060616020574 

PELAJAR 

4 
MUHAMMAD ADAM HAZIQ BIN NORHAZLAN 041016020171 

PELAJAR 

5 
MUHAMMAD WAFIY BIN ARSHAD 040813020815 

PELAJAR 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- PROMOSI PI1M 
- TAKLIMAT KDB 
- TAYANGAN VIDEO KDB 
- KUIZ KDB 
- AKTIVITI 1 (BULI SIBER-KOMEN YANG BERHEMAH) 
- AKTIVITI 2 (MESEJ BERANTAI – MENYEBAR MAKLUMAT PALSU) 
- AKTIVITI 3 (TEKA PERKATAAN)  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 

-Pelajar lebih tahu cara menggunakan internet secara selamat 
-Pelajar tahu akan bahaya yang wujud di internet dan media sosial 
-pelajar lebih bertanggungjawab dan berhemah ketika diatas talian dan media 
sosial 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

aktiviti  

Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

21 /9/2016 (Rabu) 
2.00 Petang – 3.00 petang         : Promosi PI1M dan Taklimat KDB  
                                                         Di Baling 
3.00 petang – 4.00 petang          : tayangan Video KDB 
                                                   : Kuiz KDB 
                                                   : Aktiviti 1 (Buli Siber-Komen Yang Berhemah) 
                                                   : Aktiviti 2 (Mesej Berantai–Menyebar Maklumat Palsu) 
                                                   : Aktiviti 3 (Teka Perkataan) 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pelajar SK Batu Pekaka menggayakan 

simbol KDB 

 
Kuiz KDB 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

PROGRAM BERSAMA KOMUNITI SEMPENA 
CERAMAH DATO USTAZ KAZIM ELIAS 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     22 SEPTEMBER 2016 (KHAMIS) 
Masa :     2.30 PETANG – 5.30 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PADANG AWAM, PEKAN BARU KG LALANG, SIONG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) MEMPROMOSIKAN PUSAT INTERNET 1MALAYSIA 
2) MEMPROMOSIKAN DASHBOARD  
3) MEMPROMOSIKAN PERKHIDMATAN DI PI1M 
4) KDB 
5) MENGERATKAN SILATURRAHIM ANTARA PETUGAS DENGAN 
KOMUNITI 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
HAZMAN CHE NOH 651116025701 

KOMUNITI 

2 
FADILAH BINTI INCHE RAZALI 800918086398 

KOMUNITI 

3 
FARIDAH BINTI ABDULLAH 680702025192 

KOMUNITI 

4 
KHAZIMAH BINTI ABD RAOF 590804025274 

KOMUNITI 

5 
MOHAMAD ZAKI SENAPI 770629026007 

KOMUNITI 

6 
NAZAZURIAH BINTI GHAZALI  811213025148 

KOMUNITI 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 

Aktiviti yang dijalankan 
- MEWARNA 
- SUKANEKA 
- REKACIPTA BAHAN TERPAKAI 
- PERTANDINGAN KERABU  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

aktiviti - PERTANDINGAN GUBAHAN SIREH JUNJUNG 
- CHECK TEKANAN DARAH 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

-Dapat mempromosikan PI1M 
-Dapat mempromosikan dahsboard 
-Dapat menjayakan Program Bersama Komuniti  
 Dapat mengeratkan hubungan antara petugas dan komuniti setempat 
  

  
Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

Dato Ustaz Kazim Elias  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

22 /9/2016 (Khamis) 
2.30 petang – 3.30 petang : Mewarna & Check Kesihatan 
3.30 petangi – 4.30 petang : Rekacipta bahan terpakai / Pertandingan Aneka Kerabu/ 
Sukaneka 
4.30 petang – 5.00 petang  : Pertandingan Gubahan Sireh Junjung 
5.00 petang – 5.30 petang     : Penyampaian Hadiah & Bersurai 
 

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     
Pertandingan Rekacipta dari bahan 

terpakai 

 
 

Pertandingan Aneka Kerabu 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


