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Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

PROGRAM KOMUNITI IKTBN BUKIT 
MERTAJAM, XPLORASI BERAKIT 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     18 MAC 2016 (JUMAAT) 
Masa :     10.00 PAGI – 6.00 PETANG 
 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : DEWAN ORANG RAMAI KG SEKOLAH BONGOR & SG. KETIL 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1) Rakaman video aktiviti berakit untuk slot dokumentari PI1M Cluster – 
“Menarik Di Baling” 

2) Mempromosikan Pusat Internet 1Malaysia kepada komuniti setempat dan 
IKTBN Bukit Mertajam. 

3) Mengeratkan silaturrahim antara petugas PI1M dan komuniti setempat 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
Hj Zulkifli Bin Bakri  

Kakitangan 
IKTBN 

2 
Mohd Zaidi Bin Ahmad  

Kakitangan 
IKTBN 

3 
Mohd Taufik Bin Abd Wahab  

Komuniti 

4 
Shaeran Bin Hj Idris  

Komuniti 

5 
Hjh Rokiah Binti Razak  

Komuniti 

6 
Hj Zulkifli Bin Bakri  

Komuniti 

7 
Azizan bin Zainol  

Komuniti 

8 
Hj Mohf Basir Bin Hj Omar  

Komuniti 

9 
Rusli bin Shaari  

Komuniti 

10 
Husain bin Ishak  

Komuniti 

 

Details of Aktiviti yang dijalankan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

- Taklimat Dan Ucapan dari Pengarah IKTBN 
- Pertunjukkan Demo membuat Rakit 
- Aktiviti Berakit di Sg. Ketil 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

- Dapat bersama-sama menjayakan program komuniti. 
- Dapat menghasilkan video aktiviti menarik di baling iaitu berakit di sg. Ketil 
- Mengeratkan silaturrahim antara petugas dan komuniti 
- Dapat kejasama antara Pusat Internet 1malaysia dengan IKTBN Bukit Mertajam 
- Dapat mempromosikan PI1M 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

YB Dato’ Azmi Che Husain (ADUN Kawasan Bayu) 
Md Isa Bin Ibrahim (Pengarah IKTBN Bukit Mertajam)  

 

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

- 18/3/2016 (Jumaat) 
- 10.00 pagi – 10.15 pagi   -  Sambut ketibaan pengarah IKTBN dan warga  

                                                        IKTBN  
- 10.15 pagi – 11.00 pagi   -   Minum pagi , ucapan dari VIP. 
- 11.00 pagi – 12.00 tengahari   -  Pertunjukan demo membuat rakit buluh. 
- 12.00 tengahari – 3.00 petang -  Makan tengah hari dan rehat ( Solat Jumaat) 
- 3.00 petang       -  5.30 petang -  Aktiviti berakit di Sg. Ketil 
- 5.30 petang       -  6.00 petang -  Minum petang dan bersurai 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

 
- Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

Warga IKTBN 
Briged Sukarelawan Bongor 
Komuniti Bongor 
JPAM 

 

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Petugas PI1M bergambar diatas rakit buluh 
yang siap  

Petugas bersama-sama menyertai 
aktiviti berakit sejauh 4 KM 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

- TIADA -  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
 
 
 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 
APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 

annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 

berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

PROGRAM KOMUNITI IKTBN BUKIT 
MERTAJAM, MENYAPA ORANG BALING 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 

Tarikh:     19 MAC 2016 (SABTU) 
Masa :     8.00 PAGI – 2.00 PETANG 
  

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : BELAKANG DEWAN ORANG RAMAI PANTAI RAJA 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   :KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1) Mempromosikan Pusat Internet 1Malaysia kepada komuniti setempat dan 

warga IKTBN Bukit Mertajam 
2) Menambah keahlian PI1M 
3) Berkerjasama menjayakan Program IKTBN dan komuniti Bongor 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

 
1 Cik Puteh Binti Darus 411209-07-5174 

KOMUNITI  

 
2 Siti Rokiah Binti Abdul Rahman 481007-02-5236 

KOMUNITI 

 
3 Aminah binti Hasan - 

KOMUNITI  

 
4 Mohd Adli Bin Sharil  800925-08-5049 KOMUNITI 

5 
Fadhil bin Wahab - KOMUNITI  

6 
Nurasikin bt Bakhtiar 800716-10-6042 KOMUNITI 

7 
Nurcahaya binti  861108-52-6456 KOMUNITI  

8 
Noorzakiah binti Mohamad Nor 860723-26-5046 KOMUNITI 

9 
Hj Shaari bin Hussain 580111-02-5461 KOMUNITI  

10 
Zarzila Baharom 700516-04-5144 KOMUNITI 

11 
Siti Fatimah bt  Abd Ghani 880426-26-5152 KOMUNITI  

12 
Noor hanismah bt Mohamad 880524-26-5182 KOMUNITI 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktivii yang dijalankan: 
- Promosi PI1M 
- Gotong royong aktiviti memasak kenduri kampung 
- Sukan Rakyat 
- Roda Impian 
- Teka Silang Kata 
- Gubahan Barang Terpakai 

  
Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

1) Menambah Keahlian 
2) Dapat mempromosikan PI1M kepada komuniti dan warga IKTBN 
3) Dapat mengeratkan silaturrahim petugas dan komuniti 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

YB Dato’ Azmi Che Husain (ADUN Kawasan Bayu) 
Md Isa Bin Ibrahim (Pengarah IKTBN Bukit Mertajam) 

 

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

 
 

-Tiada - 

 

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

19 Mac 2016 (Sabtu) 
- 8.00 pagi – 9.00 pagi  - Gotong royong aktiviti memasak kenduri kampung 
- 9.00 pagi -11.00 pagi  - Sukan rakyat, Roda Impian, Teka silang kata 
- 11.00 pagi – 12.00 tengahari  -  Gubahan Barang terpakai,  Taklimat KDB, dan  

                                                    lawatan khemah pameran oleh VIP 
- 12.00 tengahari – 1.00 tengahari – majlis Perasmian Program dan   
                                                              penyampaian hadiah 
-  1.00 tengahari – 1.30 tengahari  - Makan tengahari dan bersurai 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
- Taklimat KDB 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

Warga IKTBN 
Briged Sukarelawan Bongor 
Komuniti Bongor 
JPAM 
JKKK Kampung Banggol Saga 
KOSPEN 
 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 

Peserta sedang mendaftar kehadiran Permainan Roda Impian KDB 
 

  
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 


