Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter,

annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan

berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Name of
Name LITERASI ICT MS EXCEL & KDB GURU
Nama acara TABIKA ADUN BAYU
/ program
Date & Time | Tarikh: 6 MEI 2017
Tarikh & Masa: 10.00 pagi — 12.00 TGHARI
Masa
Location Tempat : PILM KG BAWAH GUNUNG
Lokasi BALING
Daerah : BALING
Bandar : BALING
Negeri : KEDAH
Purpose 1) 1) Memantapkan Ms Excel 2010 guru dalam membuat tugasan.
Tujuan 2) Memberi kesedaran keselamatan dan bahaya internet kepada guru-guru tabika
terutamanya “online grooming” terhadap kanak-kanak
Details of
recipients i i
Butiran Bil Nama No. Kp Kategori
Penerima = GURU TABIKA
NUR MAHIRAH ISMAIL 870322026190
2 GURU TABIKA
SARIANI BT SAMAH 630723025612
3 GURU TABIKA
ROBIAH BT ABDUL RAHMAN 611116025588
4 GURU TABIKA
RAMLAH BT WAHID 701203086302
5 GURU TABIKA
NORAINI KHARI 610513025560
6 GURU TABIKA
HAFIZAH BT HUSIN 631018025590
7 GURU TABIKA
SAKILAWATI BT ABD HALIM 670622025580
8 GURU TABIKA
AQILAH NADHIRA BT MOHD SAFIE 850502025648
9 GURU TABIKA
BIDAH BT MUDA 650810025370
10 GURU TABIKA
KHATIJAH BT BAKAR 630920025726
11 GURU TABIKA
SITI MARIAM BT IDRIS 630331025648
12 GURU TABIKA
WAN FARIDZAH BT WAN IBRAHIM 590407025246
13 GURU TABIKA
ROSIDAH BT HJ ABDUL HAMID 760730025974
14 GURU TABIKA
NORIZAN BT MD SAKRE 820813025736
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
15 GURU TABIKA
SARINA BT SAIDON 850603025786
16 GURU TABIKA
NUR AQILAH NT OTHMAN 941206026156
17 GURU TABIKA
NUR ATIKAH BT MAT ROZI 921027085750
18 GURU TABIKA
HAYATI HARUN 680419026018
19 GURU TABIKA
SITI NOR HALIZA BT ISMAIL 780103026044
20 GURU TABIKA
HASNAH SARUBIAH BT HAMID 680416026274
Details of Aktiviti yang dijalankan
contribution | -Membuat tugasan kerja menggunakan MS Excel 2010
Butir-butir -Membuat analisis data murid-murid menggunakan MS Excel 2010
berkaitan -Taklimat Klik Dengan Bijak (Online Grooming)
dengan
aktiviti
Benefits of - Memantapkan kemahiran penggunaan MS Excel 2010 dikalangan guru tabika
the - Memudahkan guru-guru tabika memasukkan dan menyimpan data menggunakan MS
contribution Excel 2010
Kebaikan / -memberi kesedaran keselamatan anak-anak di internet kepada guru-guru tabika
kelebihan
aktiviti
Name of VIP -Tiada -
Nama VIP
Name of -Tiada -
guest VIP
Nama
tetamu
daripada VIP
Main 6/5/2017
execution - 10.00 pagi — 11.00 pagi : Membuat tugasan MS Excel 2010
Pelaksanaan - 11.00 pagi — 12.00 tengahari : Taklimat KDB (online Grooming)
aktiviti
utama
Supporting
activities -Tiada -
AKktiviti
Sokongan
Other - Tiada -
participants
Peserta Lain
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JENIS
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MAKLUMAT
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NOTES
NOTA

Photo
caption
Keterangan
gambar
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Guru tabika sedang memasukkan | G, tabika sedang memasukkan data
data kedalam MS Excel 2010 kedalam MS Excel 2010

Translation - TIADA -
Terjemahan
Supporting - TIADA - Enclose as
documents attachment
Dokumen Sebagai
Sokongan lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG



