
Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

LITERASI ICT BERSAMA PDK SG LIMAU  

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     7 MEI 2017  
Masa :     10.00 PAGI – 12.00 TENGAHARI 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BAWAH GUNUNG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) MENGGALAKKAN KOMUNITI OKU UNTUK DATANG KE PI1M DAN 
MENGGUNAKAN KOMPUTER 
2) MENERAPKAN KEMAHIRAN KOMPUTER DIKALANGAN OKU 
3)MENJALINKAN KERJASAMA DENGAN PEMULIHAN DALAM KOMUNITI 
PDK SG LIMAU  

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
MUHAMMAD ISLAH ISMAIL 950624025513 OKU 

2 
MOHD HAZRULNIZAM BIN MAKTAR 940905026361 OKU 

3 
MOHAMAD AMIRUL ASRAF MOHD YUSOFF 

990707025427 
OKU 

4 
MOHD WAFI BIN HASSAN 

910522016003 
OKU 

5 
SITI NUR IDAYU MOHD KHAIRUL ANUWAR 

870916025304 
OKU 

6 
SITI HAMIDAH BT SHAARI 

900220025028 
OKU 

7 
IZNI INARAH ABD RAZAK 

940127025468 
OKU 

8 
NUR MASRIAH BT ABDULLAH 

831217025194 
OKU 

9 
SITI NURUL HUSNA HASSAN 

980327025928 
OKU 

10 
MUHAMMAD HAIKAL MD SHUKRI 

920808025107 
OKU 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- Asas pengenalan kepada komputer 
- Menaip 
- Pertandingan Jigsaw Puzzle Online 
 

 
Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

-Peserta dapat mengenali komputer 
-Peserta dapat menggunakan komputer seterusnya memantapkan kemahiran 
menggunakan tetikus dan papan kekunci 
-Peserta dapat berhibur dengan pertandingan yang dijalankan 

 
 

Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

7 /5/2017  
10.00 pagi – 10.30 pagi : Pengenalan kepada komputer  
10.30 pagi – 11.30 pagi : Aktiviti menaip 
11.30 pagi – 12.00 tengahari : Pertandingan Jigsaw Puzzle Online 
12.00 tengahari – 12.30 tghari : Penyampaian Hadiah  
 
 

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Pengenalan Asas Komputer 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pertandingan Jigsaw Puzzle Online 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 
 
 
 
 

 


