
Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

LITERASI ICT DAN DASHBOARD BERSAMA 
PDK SRI KUPANG 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     7 MAC 2017  
Masa :     10.00 PAGI – 12.00 TENGAHARI 
 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG SADEK 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1) Memberi kemahiran asas komputer kepada peserta OKU seperti cara 
menggunakan tetikus dan papan kekunci. 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
SITI YUHANA BT MUHD RADZI 

891217025076 OKU 

2 
NOR HAZWANI BT MD YUSOFF 

940922025950 OKU 

3 
SITI MAISARAH BT IBRAHIM 

860126025056 OKU 

4 
SITI ADIBAH BT RAZMAN 

970624025618 OKU 

5 
NOR HANIS BT BAHARUDDIN 

881120265090 OKU 

6 
NOORUL ANIZA BT MD HANAPIAH 

870403025798 OKU 

7 
AIMI NAJIHAH BT AZMI 

960222025798 OKU 

8 
NOR ASMA BT HAMID 

850715025166 OKU 

9 
NOR MAHIRAH BT YAHYA 

790803025330 OKU 

10 
SITI HAJAR BT HASIM 

871005086194 OKU 

11 
AINUL HAMIZA BT ABD HAIR 

851009025534 
OKU 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

12 
ROSNIZAN BIN AHMAD 

831210026133 
OKU 

13 
ABDUL MALIK BIN SUKRI 

971028026133 
OKU 

14 
MOHD HAFIZ BIN ABD KADIR 

880705565545 
OKU 

15 
MOHD SYAZRUL ASHRAF 

020403100857 
OKU 

16 
YUZAIRIL ADHA BIN ADNAN 

830917025388 
OKU 

17 
MOHD FAZLI BN ROSEKI 

000730020901 
OKU 

18 
MOHD AIMAN AMIN 

041203021049 
OKU 

19 
MOHD HAKIMI BIN AZMAN 

031008021079 
OKU 

20 
AMMAR SYAZWAN BIN SUHAIMI 

910912025773 
OKU 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- Pengenalan Komputer 
- Menaip 
- Dashboard Jigsaw Puzzle Online 
- Word Search Online 

 
 

  
Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

- Memantapkan kemahiran penggunaan tetikus dan papan kekunci. 
- Memberi pengetahuan tentang komputer 

 
 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 -Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

- 7/3/2017 
- 10.00 pagi – 11.00 pagi    : Jigsaw Puzzle Online & Pengenalan Komputer 
- 11.00 pagi – 12.00 tghari  : Word Search Online & Menaip 
-  

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
- Promosi Pi1M sekitar Baling - 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

Peserta selepas Program 
 

Pengenalan Komputer 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 


