
Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 
for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

SMART ICT CAMP 1 
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     7 MEI 2017  
Masa :     9.00 PAGI – 1.00 TGHARI 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BAWAH GUNUNG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) Mengisi masa cuti sekolah pelajar dengan keamhiran ICT. 
2) Memberi kesedaran keselamatan dan bahaya internet kepada pelajar sekolah 

menengah terutamanya “online grooming”. 
3) Meningkatan kemahiran pelajar dalam suntingan video dan penggunaan 

perisian Window Movie Maker. 
4) Mempromosikan Dashboard Komuniti dan applikasi kepada pelajar. 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
NUR FILZAH BT MURTADZA 010106020632 

PELAJAR 

2 
NUR AIN BT ABD RAHIM 020105020656 

PELAJAR 

3 
NUR AIN BT ISMAIL 000304020426 

PELAJAR 

4 
HANIS HIDAYAH ABDUL MALIK 990718026054 

PELAJAR 

5 
SITI NURHUSENA PRASERT 001104030744 

PELAJAR 

6 
NUR ATHIRAH AZAHARI 991007025754 

PELAJAR 

7 
NUR HIDAYAH BT ROSHIZAL 010517020012 

PELAJAR 

8 
NUR AMIRAH NORDIN AHMAD 010203020220 

PELAJAR 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 

Aktiviti yang dijalankan 
-Taklimat Klik Dengan Bijak dan tayangan video 
-Suntingan video menggunakan Movie Maker 
-Kuiz Kahoot! (Pi1M, Dashboard, KDB)  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

dengan 
aktiviti 

-Taklimat Dashboard dan cek kesihatan. 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

- Pelajar dapat mengisi masa cuti sekolah dengan aktiviti yang berfaedah. 
- Pelajar dapat belajar kemahiran ICT dalam suntingan video menggunakan Movie 
Maker 
-Pelajar dapat kesedaran dan tips selamat ketika menggunakan internet. 
-Pelajar dapat mengetahui tentang Dashboard dan kegunaannya. 
 
  

Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

7/6/2017 
- 9.00 pagi – 10.00 pagi           : Taklimat KDB (Online Grooming & Maklumat Palsu) 
- 10.00 pagi – 12.00 tengahari : Suntingan Video Movie Maker 
- 12.00 tghari – 12.30 tghari     : Kuiz Kahoot! (Pi1M, Dashboard, KDB) 
- 12.30 tghari – 1.00 tghari       : Taklimat Dashboard & Cek Kesihatan 

 
 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 Pelajar sedang melakukan editing 

video 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Taklimat Dashboard 

 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 

 


