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Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

PENYERAHAN PINJAMAN NETBOOK PDK & 
TAKLIMAT DASHBOARD 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     27 Julai 2017  
Masa :     10.00 pagi – 12.00 tghari 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BATU 1, KUALA KETIL 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) MEMBERI PINJAMAN NETBOOK KEPADA PELATIH PDK UNTUK 
MEMANTAPKAN KEMAHIRAN KOMPUTER 
2) MENJALINKAN KERJASAMA ANTARA PI1M DENGAN PDK 
3) MEMPROMOSIKAN APLIKASI DASHBOARD KOMUNITI KEPADA 
WARGA PDK SEKITAR BALING 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
ASHLAH BT YAHYA 710602025114 

PENYELIA 

2 
SITI NUR IDAYU MOHD KHAIRUL ANUWAR 870916025304 

PELATIH 

3 
IZNI INARAH ABD RAZAK 800817025735 

PELATIH 

4 
MUHAMMAD HAIKAL MD SHUKRI 920808025107 

PELATIH 

5 
SITI NURUL HUSNA HASSAN 980327025928 

PELATIH 

6 
MUHAMMAD ISLAH ISMAIL 950624025513 

PELATIH 

7 
SITI HAMIDAH BT SHAARI 900220025028 

PELATIH 

8 
MOHD HAZRULNIZAM BIN MAKTAR 940905026361 

PELATIH 

9 
MOHD WAFI BIN HASSAN 910522016003 

PELATIH 

10 
MOHD FAKHRULRAZI BIN ALIAS 890824025073 

PETUGAS 

11 
RAIHAN SYAZWANI BT MOHAMAD ZAHARI 900629115272 

PETUGAS 

12 
ROHANA BT MAHMUD 831106025642 

PETUGAS 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

13 
MD TARMIZI BIN YAAKOB 670913025775 

PETUGAS 

14 
MARLIZA BT MELI 831026025618 

PETUGAS 

15 
HAYATI BT HASSAN 631219025300 

PELATIH 

16 
ROSDI BIN ISHAK 

 
650218265007 

PELATIH 

17 
MOHAMAD AMIRUL ASRAF MOHD YUSOFF 990707025427 

PELATIH 

18 
MUHAMMAD ARIF BIN AHMAD 800817025735 

PELATIH 

19 
KOMSAH BINTI YAAKOB 760326025956 

PELATIH 

20 
MOHD SYAFIQ BIN ABAS 870916025303 

PELATIH 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- Pengenalan Pi1M dan Taklimat Dashboard 
- Taklimat Pinjaman Netbook 1Malaysia 
- Penyerahan Netbook 1Malaysia kepada setiap wakil PDK daerah Baling 
- Jamuan 

 
Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

-Wujud jalinan kerjasama antara PDK Daerah Baling dan Pi1M Kluster Baling 
- Pelatih dan petugas PDK dapat menggunakan Netbook 1Malaysia untuk 
memantapkan kemahiran komputer 
- Pi1M dapat mempromosikan aplikasi Dashboard Komuniti kepada warga PDK 
Baling 

  
Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

27 Julai 2017 
10.00 Pagi – 11.00 pagi              : Pengenalan Pi1M dan Taklimat Dashboard Komuniti 
11.00 pagi – 12.00 tghari            : Taklimat pinjaman Netbook 1Malaysia dan majlis    
                                                      penyerahan  
12.00 tengahari                           : Jamuan & bersurai 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Pengenalan Pi1M dan Taklimat 
Dashboard Komuniti 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penyerahan Netbook 1Malaysia kepada 
wakil PDK Sungai Limau, Baling 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


