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Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, 
annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan 
berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

BENGKEL PENGHASILAN VIDEO 
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     29 JULAI 2017  
Masa :     10.00 PAGI – 5.30 petang 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BAWAH GUNUNG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) MENGAJAR PELAJAR CARA RAKAMAN VIDEO DAN SUNTINGAN VIDEO 
2) MENGAJAR PELAJAR MENGGUNAKAN PERISIAN WINDOW MOVIE 
MAKER 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
NOR AIN SHAFIKAH WAHAB 990303026888 

PELAJAR 

2 
NUR SABRINA BT ABU AHMAD 991004026022 

PELAJAR 

3 
AHMAD HABIL BIN AHMAD KAMIL 990902026169 

PELAJAR 

4 
MUHD HANIF AKMAL BIN MOHAMAD 990709025447 

PELAJAR 

5 
MOHD NUR HAFIZ BIN MOHD SAAD 990929026003 

PELAJAR 

6 
MUHD AMIRUL HAFIZ B RIDZAL SHAM 990223018079 

PELAJAR 

7 
MUHAMMAD NAJIB BIN ABD RAZAK 991108105147 

PELAJAR 

8 
MUHAMMAD HAZMI BIN ABDULLAH SANI 991202026277 

PELAJAR 

9 
MUHAMMAD HANIF IZHAM B SAUHAIDI 990501145765 

PELAJAR 

10 
MUHAMMAD BIN ZULKIFLI 990515026105 

PELAJAR 

11 
NOORAIN NADHIRAH BT MOHD PAUZI 991009025790 

PELAJAR 

 

Details of Aktiviti yang dijalankan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

-Cara rakaman, sudut dan penggunaan kamera. 
-Rakaman video di lapangan (sekitar pi1m) 
-suntingan video 
-tayangan video hasil kerja 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

- Pelajar dapat mempelajari cara rakaman video menarik menggunakan camera 
handphone 
-Pelajar dapat mempelajari kemahiran suntingan video menggunakan Window Movie 
Maker 
 
 
  

Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

29/7/2017 
- 10.00 pagi – 11.00 pagi         : Pembelajaran Cara Rakaman, Sudut, dan   
-                                                  penggunaan kamera 
- 11.00 pagi – 1.00 tengahari   : Rakaman video di lapangan (sekitar Pi1M) 
- 1.00 tghari –  2.30 petang      : Rehat 
- 2.30 petang– 5.00 petang      : Suntingan video (Movie Maker) 
- 5.00 petang – 5.30 petang     : Tayangan video hasil kerja pelajar & sesi bergambar 

 
 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pembelajaran Cara Rakaman Video 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Pembelajaran Cara suntingan Video 
menggunakan Movie Maker 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

-   

Supporting 
documents 
Dokumen 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 



CADD/RDD 01022013 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Sokongan lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
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