
Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

MESYUARAT AJK PI1M 
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     10 Februari 2017  
Masa :     5.00 petang – 6.00 petang 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BAWAH GUNUNG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 

1) PELANTIKAN SEMULA AJK PI1M SESI 2017/2018 
2) TUGAS-TUGAS DAN KEISTIMEWAAN AJK PI1M 
3) CADANGAN PROGRAM 2017 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 
SITI NUR NADHIHAH BT ABU OSMAN 020110-02-0220 

AJK 

2 
MARAZIAH BT ABU BAKAR 710407-02-5266 

AJK 

3 
RAUDZAH BT ABDULLAH 660413-02-5016 

AJK 

4 
ROHANA BT JAMIL 621204-02-5384 

AJK 

5 
TAJUDDIN BIN MAN 400606-02-5521 

AJK 

6 
MOHAMMAD AZLIZAN B MOHAMMAD JAFRI 950206-02-5879 

AJK 

7 
SALIM BIN SALLEH 540904-02-5241 

AJK 

8 
SHAPIZA BT ABDULLAH 700408-02-5146 

AJK 

9 
HAMID BIN ABDULLAH 540910-02-5619 

AJK 

10 
AB AZIZ BIN OMAR 570401-02-6477 

AJK 

11 
MOHAMMAD RUSLI BIN IBRAHIM 620630-02-5497 

AJK 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

12 
NUR MASITAH BT ZAKARIA 020402-02-0054 

AJK 

13 
MAKHTAR B ABD MAJID 451201-07-5205 

AJK 

14 
AHMAD NADZRI B ISMAIL 600830-02-5215 

AJK 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
- Perlantikan AJK sesi 2017/2018 
- Pembentangan aktiviti dan program 2017 
- Cadangan dan pendapat dari AJK  
- Jamuan Makan 

  
Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

-AJK sesi 2017/2018 dapat dibentuk 
-perbincangan dan merangka program sepanjang tahun 2017 
-Mendapat cadangan dan idea dari AJK baru berkenaan program dan aktiviti PI1M 
 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

11 Januari 2017 
5.00 Petang – 5.30 petang                : Pelantikan semula AJK baru 
5.30 petang – 6.00 petang                : Merancang aktviti dan program 2017 & Jamuan 
Makan 
 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
-Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Bacaan doa Majlis 

 

 
Merancang program 2017 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 

 


