
Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

LITERASI ICT  
 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh:     25 FEBRUARI 2017  
Masa :     9.30 PAGI – 5.00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

Tempat  : PI1M KG BAWAH GUNUNG 
                BALING 
Daerah  : BALING 
Bandar  : BALING 
Negeri   : KEDAH 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1. Memberi taklimat kesedaran kepada pelajar tentang keselamatan ketika 
menggunakan internet. 
2.Cara menyunting video menggunakan Movie Maker 
3. Cara membuat resume yang lengkap dan kemas 
4. Mempromosikan web dan aplikasi mobile Dashboard Komuniti kepada 
komuniti dan usahawan 
5. Mengajar Cara menggunakan web dan aplikasi Dashboard Komuniti 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

  
 
 
 
 
 
 

Bil 
 

Nama 
 

No. Kp 
 

Kategori 
 

1 FAIZ BIN MAT BASERI 0195034490  

2 AZRUL BIN HASSAN 01114713930  

3 MASLINA BINTI ABDULLAH 0175611297   

4 SITI NURSHUHADA ZULKIFLI 0174062161  

5 NUR NISRINA NAJLA BT SUHAIMI 0194060340  

6 NUR ANIS KAMELIA BT ABDULLAH RAZAK 01119109236  

7 MASYITAH BT ABDULLAH 0195686747  

8 NOR FAZILA ISMAIL 0194050202  

9 NUR ADIBAH MOHD FAUZI 0135923389  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

10 NUR FATIN HIDAYAH BINTI MOHD FAZLI 0195690779  

11 NUR FATIN ZULAIHA BINTI MOHD FAZLI 0195690779  

12 NOR SYUHAIDA BINTI KHAZALI 0194615511  

13 FASDLIYATUN BT MOHD KASSIM 980112026560  

14 NORMASHITOH BT RAMLI 981010026716  

15 NURUL FARHANA BT KAMAR 981214027622  

16 NUR AMIRAH BT A.SAMAD 920531-02-5218  

17 SITI ZAKIAH BINTI MOHD SAYUKI 900205-08-6746  

18 MOHD KHAIRUL ANUAR BIN OTHMAN 900106-02-5067  

19 ROHANA BINTI JAMIL 621204-02-5384  

20 RAUDZAH BINTI ABDULLAH 660413-02-5016  

21 MASTURA BINTI ABDULLAH 760713-02-5606  

22 RASHIDAH BINTI MUSTAFA 721121-02-5576  

23 BASARIAH BINTI MUSTAFA 541207-06-5154  

24 MUHAMMAD INAAM AL HASAN 961117-10-5897  

25 SARINAH ABDUL MUTALIB 680318-02-5446  

26 NURUL JANNAH MOHAMMAD BAKRI 990109027908  

27 SAKINAH ISMAIL 840917-02-6408  

28 SITI AMINAH BT ASHAARI 821022-02-5400  

29 NORHANA BT YAHYA 840620-06-5342  

30 UMMI SYAMILAH BINTI HARUN 880603-26-5058  

31 NOOR FARHANA BT MOHD HANAPIAH 890129-26-5008  

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Aktiviti yang dijalankan 
-Taklimat KDB 
-Menyunting video menggunakan Movie Maker 
-Membuat Resume 
-Taklimat Dashboard 
-Sesi Upload produk/ perkhidmatan ke dalam myshop  
-Sesi check tekanan darah dan penggunaan myhealth 
-Sesi install aplikasi mobile Dashboard Komuniti Ver.3 

NURUL 
JANNAH 

MOHAMMAD 
BAKRI 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 

-Memberi kesedaran kepada belia tentang keselamatan di internet dan cara 
menggunakan internet secara selamat dan berwaspada. 
- Memberi kemahiran kepada belia cara menyunting video supaya menarik 
menggunakan Movie Maker 
-Memberi kemahiran kepada belia menggunakan MS Office Word dan membuat 
resume dengan berkesan 
-Dapat mempromosikan sistem Dashboard kepada komuniti setempat 
-Dapat mempromosikan keahlian kepada komuniti setempat   

Name of VIP 
Nama VIP 

-Tiada -  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

-Tiada -  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

(25/2/2017) 
9.30 Pagi – 11.00 pagi          : Taklimat KDB dan Bengkel Skrin (video editing) 
11.00 pagi – 12.30 pagi        : Bengkel Resume (MS Office) 
3.00 petang – 4.30 petang    : Taklimat Dashboard & Cara penggunaan 
4.30 petang – 5.00 petang    : Upload produk usahawan ke dalam myshop & cek tekanan  
                                                darah menggunakan myhealth 
5.30 petang                            : sesi install aplikasi Dashboard Komuniti dan jamuan  
                                                 makan. 
 
 

   

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
- Tiada - 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

- Tiada -  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
Peserta Bengkel Resume 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Taklimat Dashboard 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 

- TIADA -  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- TIADA -  Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 
 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 

 


